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Modul-Schulungen ALAN Software AG

AUSWAHL

« Finanzbuchhaltung (FIBU)

e Leistungserfassung 1 (GEBU)
o Leistungserfassung 2 (GEBU)

« Debitorenverwaltung (DEBI)

« Kreditorenverwaltung (KRED)
« Mandatsverwaltung (ORMA)
« Vorschussnote (VONO)

e Jahresabschluss

FUR WEITERE INFORMATIONEN KONTAKTIEREN SIE
Udo Schneider

{4
:/} Projektleiter
{ [ ALAN Software AG | www.alan.ch | contact@alan.ch }




DE | FR | IT | EN

a@dan

Finanzbuchhaltung ALAN Software AG

LERNINHALT

* Er6ffnung eines neuen Geschaftskreises

e Erstellung und Bearbeitung Basis-Kontenplan

e Grundeinstellungen des FIBU-Moduls

e Arbeiten mit dem FIBU-Modul

e Verknupfungen und Auswirkungen der anderen Module
(GEBU, DEBI, KRED) auf die FIBU

e Auswertungen (inkl. MWST-Abrechnung und |
Quartalsabschluss) o | ].

e Kurzer Einblick in den Jahresabschluss und die

Gewinnverteilung b__

ZIELGRUPPE

« Mitarbeitende die Finanzbuchungen erstellen

« Buchhalter und Treuhander

« Einzelplatz ALAN-Anwender welche die
Finanzbuchhaltung selbstandig flihren

VORAUSSETZUNG

Grundkenntnisse der doppelten Buchhaltung.

KOSTEN

VOR ORT: CHF 380.-

ONLINE: CHF 300.-

DAUER

1 Halbtag

FUR WEITERE INFORMATIONEN KONTAKTIEREN SIE
Udo Schneider

Projektleiter

[ ALAN Software AG | www.alan.ch | contact@alan.ch }




DE | FR | IT | EN

a@dan

Leistungserfassung 1 ALAN Software AG

LERNINHALT

e Grundeinstellungen GEBU

e Arbeiten in GEBU (ohne Berlcksichtigung von «Text auf
Rechnung», «Gebihrenbezeichner», usw.)

e Auswertungen GEBU ohne Schnittstelle zu DEBI und
ORMA

ZIELGRUPPE

» Alle Anwender die Leistungen buchen wie Anwalte,
Notare, Sachbearbeiter und Sachbearbeiterinnen,
insbesondere von Kanzleien, welche die Rechnungen
NICHT mit dem DEBI-Modul erstellen.

VORAUSSETZUNG

Branchenkenntnisse Advokatur und/oder Notariat,
insbesondere der Leistungserfassung. Zusatzlich empfohlen
sind Grundkenntnisse der Finanz- und
Debitorenbuchhaltung.

KOSTEN

VOR ORT: CHF 380.-

ONLINE: CHF 300.-

DAUER

1 Halbtag

FUR WEITERE INFORMATIONEN KONTAKTIEREN SIE
Udo Schneider

Projektleiter

[ ALAN Software AG | www.alan.ch | contact@alan.ch }
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Leistungserfassung 2 ALAN Software AG

LERNINHALT

ZIELGRUPPE

VORAUSSETZUNG

Branchenkenntnisse Advokatur und/oder Notariat,
insbesondere der Leistungserfassung sowie
Grundkenntnisse der Finanz- und Debitorenbuchhaltung.

KOSTEN

VOR ORT: CHF 380.-

ONLINE: CHF 300.-

DAUER

1 Halbtag

Mit Schnittstelle zu DEBI und ORMA
Grundeinstellungen GEBU
Grundeinstellungen DEBI

Arbeiten in GEBU (inkl. «Text auf Rechnung»,
«GebUhrenbezeichner», usw.)

Auswirkungen auf die Rechnungsdarstellung
Zugriff auf die GEBU-Masken aus dem ORMA
Auswertungen GEBU

Alle Anwender, die Leistungen buchen wie Anwalte,
Notare, Sachbearbeiter und Sachbearbeiterinnen,
insbesondere von Kanzleien, welche die Rechnungen
mit dem DEBI-Modul erstellen

Mitarbeitende, die Debitorenrechnungen erstellen

FUR WEITERE INFORMATIONEN KONTAKTIEREN SIE
Udo Schneider

Projektleiter

[ ALAN Software AG | www.alan.ch | contact@alan.ch }
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Debitorenverwaltung ALAN Software AG

LERNINHALT

e Grundeinstellungen DEBI

* Arbeiten mit DEBI (inkl. Rechnungsdarstellung,
Zahlungen, Mahnungen, Einzahlungsschein mit
Referenznummer ESR)

e Unterschiede MWST vereinbart/vereinnahmt

e Auswirkungen auf FIBU

ZIELGRUPPE

» Mitarbeitende, die Debitorenrechnungen erstellen

« Mitarbeitende, die Debitorenzahlungen verbuchen

« Auch bestens geeignet fur Buchhalter und Treuhander

« Mitarbeitende, die mit der Leistungserfassung betraut
sind und mehr Uber die automatische
Rechnungsstellung erfahren méchten

VORAUSSETZUNG

Grundkenntnisse Finanzbuchhaltung, gute Kenntnisse
Debitorenbuchhaltung, vorgangiger Besuch des
Kursmoduls GEBU II. Zusatzlich empfohlen ist ein
vorgangiger Besuch des Kursmoduls FIBU

KOSTEN

VOR ORT: CHF 380.-

ONLINE: CHF 300.-

DAUER

1 Halbtag

FUR WEITERE INFORMATIONEN KONTAKTIEREN SIE
Udo Schneider

Projektleiter

[ ALAN Software AG | www.alan.ch | contact@alan.ch }
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Kreditorenverwaltung ALAN Software AG

LERNINHALT

e Grundeinstellungen KRED

e Arbeiten mit KRED (Lieferantenrechnungen einlesen
und buchen, Zahlungsauftrage vorbereiten und
ausfuhren)

e Unterschiede MWST vereinbart/vereinnahmt

e Rlckgangigmachen von Vorgangen

e Auswirkungen auf die FIBU

e Auswertungen

ZIELGRUPPE

« Mitarbeitende, die Kreditorenrechnungen buchen
und/oder zahlen

« Auch bestens geeignet flir Buchhalter und Treuhander

» Mitarbeitende, die mit der Finanzbuchhaltung betraut
sind und mehr Uber die teilautomatische
Kreditorenbewirtschaftung erfahren méchten

VORAUSSETZUNG

Grundkenntnisse Finanzbuchhaltung und gute Kenntnisse
der Kreditorenbuchhaltung. Zusatzlich empfohlen ist ein
vorgangiger Besuch des Kursmoduls FIBU.

KOSTEN

VOR ORT: CHF 380.-

ONLINE: CHF 300.-

DAUER

1 Halbtag

FUR WEITERE INFORMATIONEN KONTAKTIEREN SIE
Udo Schneider

Projektleiter

[ ALAN Software AG | www.alan.ch | contact@alan.ch }
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Mandatsverwaltung ALAN Software AG

LERNINHALT

e Grundeinstellungen ORMA

e Arbeiten mit ORMA (inkl. Personen/Adressen, Dossier
Eréffnung, Dokumentenverwaltung, Terminfristen,
Archivieren von Mandaten)

e Kurzer Einblick in die Zugriffe zu GEBU- und
FIBUMasken aus dem ORMA, Urschriften und
Testamente

ZIELGRUPPE

» Alle Anwender, die mit dem ORMA-Modul arbeiten oder
dies klnftig in Betracht ziehen

» alle Anwender, die im ORMA «elektronische Dossiers»
erdffnen, insbesondere Sekretariatspersonal und
Lehrlinge in Advokatur- und Notariatskanzleien

VORAUSSETZUNG

Grundkenntnisse Uber das Windows Dateisystem und
Microsoft Word. Zusatzlich empfohlen sind Kenntnisse Uber
Word-Vorlagen und der vorgangige Besuch des Kursmoduls
GEBU.

KOSTEN

VOR ORT: CHF 720.-

ONLINE: CHF 600.-

DAUER

1 Tag

FUR WEITERE INFORMATIONEN KONTAKTIEREN SIE
Udo Schneider

Projektleiter

[ ALAN Software AG | www.alan.ch | contact@alan.ch }
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ALAN Software AG

LERNINHALT

Rechtliche Rahmenbedingungen

e Verbuchung des Eingangs eines Vorschusses uber die
«einfache Buchungsmaske» (via FIBU und via ORMA)

e Automatische Ruckbuchung bei Rechnungsstellung mit
dem DEBI-Modul

e Manuelle Rickbuchung falls kein DEBI-Modul vorhanden ist

e Was ist zu tun bei Vorschlissen die ganz oder teilweise
MWST-frei sind? (z. B. Handanderung)

e Vorschisse von mehr als 20°000.- (separates Konto?),
GGST

e Fragerunde sowie Erfahrungsaustausch zwischen den
Teilnehmenden

ZIELGRUPPE

» ALAN-Anwender, die Vorschliisse MWST-rechtlich
korrekt verbuchen wollen

o Buchhalter und Treuhander

o Anwalte und Notare

VORAUSSETZUNG

Gute Finanzbuchhaltungskenntnisse (doppelte
Buchhaltung, Mehrwertsteuer), Erfahrung in der Bedienung
des FIBU-Moduls, Kenntnisse der Debitorenbuchhaltung.
Zusatzlich empfohlen ist ein vorgangiger Besuch der
Kursmodule FIBU und DEBI.

KOSTEN

VOR ORT: CHF 240.-
ONLINE: CHF 200.-
DAUER

2 Stunden

Udo Schneider

FUR WEITERE INFORMATIONEN KONTAKTIEREN SIE

Projektleiter

[ ALAN Software AG | www.alan.ch | contact@alan.ch }
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Jahresabschluss ALAN Software AG

LERNINHALT

« Vorbereitungen und Kontrollen vor dem Jahresabschluss
(inkl. Abschlussbuchungen)

» Thema Sicherheitskopie und Backup

« Durchflihrung des Jahresabschlusses, Gewinnverteilung bei
den verschiedenen Rechtsformen

« Mdogliche Probleme beim Jahresabschluss (Drucker,
Kapital/Privat, Netzwerk)

« Kurzer Einblick zum Zuriicksetzen eines Abschlusses in
Zusammenarbeit mit dem Support (Wird ausfuhrlicher

behandelt im Kurs ALAN Systemverantwortlicher).
« Fragerunde sowie Erfahrungsaustausch zwischen den
Teilnehmenden

ZIELGRUPPE

ALAN-Anwender, die mit der Durchfihrung des
Jahresabschlusses betraut sind

« Buchhalter und Treuhander

o Notare und Anwalte

« Anwender, welche die FIBU mit einer Drittsoftware
flihren und mehr Uber den automatischen
Jahresabschluss in ALAN erfahren mochten

VORAUSSETZUNG

Gute Finanzbuchhaltungskenntnisse, Erfahrung mit der
Bedienung des FIBU-Moduls. Zusatzlich empfohlen ist der
vorgangige Besuch des Kursmoduls FIBU.

KOSTEN

VOR ORT: CHF 380.-
ONLINE: CHF 300.-
DAUER

1 Halbtag

FUR WEITERE INFORMATIONEN KONTAKTIEREN SIE
Udo Schneider

Projektleiter

[ ALAN Software AG | www.alan.ch | contact@alan.ch }




